
Bestuursadviseur

Informatie

Plaats Alkmaar Salarisindicatie

Dienstverband Vast Soort vacature Regulier

Uren 32 - 36 uur Publicatiedatum 10-04-2025

Werk- en denkniveau WO,HBO,Anders Sluitingsdatum 30-04-2025

Schaal

Vacature Tekst

Ben jij een strategische denker met een scherp politiek-bestuurlijk inzicht? Weet jij complexe vraagstukken te vertalen naar 
heldere adviezen? Dan is dit jouw kans! Wij zoeken een bestuursadviseur voor een van onze wethouders – een positie die niet 
vaak vrijkomt. Wil jij werken in het bestuurlijk hart van de gemeente Alkmaar? Lees dan snel verder!

Over de functie

Als bestuursadviseur ben je het eerste aanspreekpunt en de sparringpartner van de bestuurder(s). Je vormt de schakel tussen de 
bestuurder, het college en de ambtelijke organisatie en zorgt ervoor dat beleidskeuzes aansluiten op bestuurlijke ambities en 
maatschappelijke ontwikkelingen. Daarnaast bewaak je de kwaliteit van bestuurlijke stukken en zorg je voor een soepele 
afstemming met de gemeenteraad.

In deze functie werk je specifiek aan de portefeuilles: Bereikbaarheid, Parkeren, Economie, Afval, Milieu, Sport & Smart City.

Wat ga je doen?

· Je volgt de belangrijkste politieke dossiers op strategisch niveau.
· Je monitort ontwikkelingen en trends binnen de samenleving en de gemeente die relevant zijn voor de bestuurder.
· Je signaleert maatschappelijke ontwikkelingen en vertaalt deze naar politieke consequenties.
· Je coördineert het kaderstellend proces en het proces naar de raad, samen met collega’s in de organisatie.
· Je adviseert de organisatie over de aansluiting van bestuurlijke doelen op de te leveren producten.
· Je zorgt voor de verbetering van de kwaliteit en samenhang van bestuurlijke stukken, met oog voor bestuurlijke koers 

en politieke gevoeligheden.
· Je vertaalt complexe politiek-bestuurlijke projecten en thema’s naar concrete en duidelijke strategieën.
· Je voert samen met andere bestuursadviseurs regie op portefeuille-overstijgende thema’s.

Wie ben jij?

Naast de Alkmaarse kernwaarden duidelijk, oplossingsgericht, betrouwbaar en betrokken ben je politiek sensitief, analytisch, 
communicatief, loyaal en integer. Deze functie vraagt een academisch werk- en denkniveau en ervaring met het functioneren in 
een politiek bestuurlijke context.

· Je hebt ervaring in een politiek-bestuurlijke omgeving.
· Je beschikt over uitstekende mondelinge en schriftelijke communicatievaardigheden.
· Je weet snel te schakelen in een dynamische omgeving en behoudt overzicht onder druk.
· Je hebt een analytische blik en denkt strategisch mee op verschillende niveaus.

Over het team

Je werkt in de vakgroep Bestuursadviseurs, met daarin ook de collegejurist en een adviseur Public Affairs. Samen vorm je het 
team rondom onze bestuurders en ben je de spil tussen organisatie en wethouder. Jouw nieuwe collega's zijn betrokken, loyaal 
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en ervaren.  Je werkt nauw samen met griffie en collegesecretaris.

Wij bieden

Wil jij als Bestuursadviseur (36u) het verschil te maken bij Gemeente Alkmaar? Reageer dan en wie weet verwelkomen wij jou op 
je nieuwe werkplek; ons moderne stadskantoor, waar wij plaats- en tijdonafhankelijk werken. Je werkt waar jij dat wilt en nodig 
bent. Op zoek naar verbinding en contact met collega’s? Werk dan op kantoor. Rustig dingen uitwerken? Log gerust in vanuit 
huis.

Wij bieden je een jaarcontract aan die we bij wederzijdse tevredenheid graag omzetten in een vast dienstverband. In enkele 
bijzondere gevallen kunnen er afwijkende afspraken gelden. Naast een passend salaris, bieden wij je ook 17,05% vrij te besteden 
Individueel Keuze Budget, een uitgebreid leer- en ontwikkelplatform met talloze trainingen en e-learnings, leuke bijeenkomsten, 
uitjes en heerlijke cappuccino’s in ons netwerkcafé.

Interesse of heb je nog vragen?
Enthousiast geworden om als Bestuursadviseur (36u) aan de slag te gaan bij de gemeente Alkmaar? Solliciteer dan direct 
maar uiterlijk vóór donderdag 1 mei via onze website

De gesprekken staan gepland op donderdag 8 mei. We zouden het fijn vinden als je daarmee rekening houdt in je agenda.

Voor nadere informatie over deze functie kan contact worden opgenomen met Peter Rozenbeek via 06 12 99 73 88. Heb je 
vragen over de organisatie of de sollicitatieprocedure? Bel of app met Manon Butter, 06 42 34 40 53.

Alkmaar is een inclusieve gemeente. Het maakt ons niet uit waar je geboren bent, waar je in gelooft of van wie je houdt. Wij zijn 
vooral benieuwd naar jouw talent en de meerwaarde die jij ons kunt bieden.

Competenties

Flexibiliteit

Stressbestendigheid

Analytisch vermogen

Mondelinge communicatie

Omgevingsbewustzijn

Schriftelijke communicatie

Contact Informatie

Contactpersoon sollicitatie

Naam Peter  Rozenbeek

Functie
Unitmanager
Bestuursondersteuning

Telefoon 06 12 99 73 88

E-mail prozenbeek@alkmaar.nl

Contactpersoon vacature

Naam Manon Butter

Functie
Medewerker Werving en
Selectie

Telefoon 06 42 34 40 53

E-mail mbutter@alkmaar.nl

Acquisitie

Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs gesteld.
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